
 公出预算审批单 

 部门：                                       年     月     日

	出差人
	
	公出任务
	

	出差时间
	      年    月    日至    月    日 ， 共计     天
	
	

	出差经

由目的地
	 
	拟使用

交通工具
	

	食宿安排
	 □统一食宿 □统一食宿、费用自理  □自行安排

 □指定宾馆 □会议安排 □其他快捷酒店 □无
	经费来源
	

	费用预算
	城市间交通费：           元                              2、住  宿  费：          元

3、会议、培训费：           元                              4、伙食补助费：          元
人民币合计（大写）     拾     万     仟      佰     拾     元            ￥           元

	院长审批
	主管院长审批
	经费负责人
	部门负责人

	
	
	
	


注：报销时将此审批单粘贴于报销单后面，如需乘坐飞机的需同时提供乘坐飞机费用比较表。          
